
Excel 财务报表税务申报注意事项

从税务局下载的财务报表模版包含三个工作页，分别是“资产负债表、利润表、

现金流量表”,如下图：

这些报表模版的排版和数据格式都进行预先设置无法更改，设置了工作表保护，税局不提供

撤销保护密码，无法复制或删除单张工作表，可输入区域严格限制为白色表格单元。



另外，填报数据页进行数据检查，不允许输入空字符，数值单元不允许输入字符。但是要用

财务软件自动生成财务报表数据，需要使用表达式，比如现金流量表的“本年累计金额”使

用 LJXM(流量项目编码)，L代表累，J 代表计，XM 代表流量项目；

本月金额用表达式 LLXM(流量项目编码)；因为是字符串无法直接输入单元格，那么如何设

置这个表达式呢？

可以另建一张 Excel 文件，设置单元格黑色边框，设置上下居中对齐、右对齐；然后输入表

达式比如 LLXM(01) , 然后选中这个单元格按 Ctrl + C 复制， 回到现金流量表模版的对应单

元格粘贴(Ctrl +V)，然后保存模版即可。

待各个单元格都设置好表达式，要注意工作页一定要选中当前的“现金流量表”页，即第三

页，保存文件。把这个文件命名为现金流量表，则通过财务软件自动生成这张流量表。

资产负债表和利润表通过原模版分别保存“资产负债表”文件和利润表文件，每个文件的当

前工作页选择对应的工作表，财务软件一次只能生成一张报表。

最后把三张报表数据复制粘贴成一个文件的三张工作表，大功告成，就可以直接拖入税务系

统导入 Excel 文件进行财务报表申报。



财务报表导入标准模版表单，通过按钮“选择文件”导入或拖拽到虚框，导入成功后自动

转成在线申报表，数据自动填充，检查无误后点击“提交申报”按钮，任务完成。

-------------------------------------------------------------



税务申报系统会不断升级和改版，报表格式也会更新，只有掌握专业规律和要领，才能

以不变应万变，事半功倍。

==============================================
现金流量表的项目编码根据流量表设置，但是格式可能有变，为保证数据一致，不要随

意改动编码，只能添加缺少的流量项目，或者删除没用过的项目重新定义!

在登记会计凭证时，涉及资金项目如“库存现金 1001、银行存款 1002”，通过流量分配

填写对应的流量项目和金额，登账完成后通过 Excel 财务报表模版一键生成现金流量表！



也可以一键生成三张财务报表，小企业会计制度目前已有模版，点击图中“一键生成财报”

前提是模版包含三张报表，并且三张表都设置了计算表达式


